
 

Sie sind auf der Suche nach neuen beruflichen Herausforderungen? 

Gebr. Bachmaier Landmaschinen GmbH ist im Firmenverbund Albach Maschinenbau AG. Wir bietet 

Ihnen als international erfolgreiches Familienunternehmen einen sicheren Arbeitsplatz, eine 

einzigartige Vielfalt an Aufgaben und spannende Entwicklungsmöglichkeiten. Werden Sie noch heute 

Teil unseres starken Teams als: 

KAUFFRAU/MANN BÜROMANAGEMENT (m/w/d) 
 

 

• Die eigene Rolle im Betrieb mitgestalten und 

den Betrieb präsentieren 

• Büroprozesse gestalten und Arbeitsvorgänge 

organisieren 

• Aufträge bearbeiten 

• Gesprächssituationen gestalten 

• Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrnehmen 

• Geschäftsprozesse darstellen und optimieren 

• Veranstaltungen und 

Geschäftsreisen    organisieren 

• Projekte planen und durchführen 

 

• sehr guter Qualifizierter Hauptschulabschluss, 

Realschulabschluss, Wirtschaftsschule oder 

Abitur 

• Flexibilität 

• gute Deutschkenntnisse 

• EDV-Kenntnisse von Vorteil 

• gute Englischkenntnisse wünschenswert 

 

• 3,0 Jahre 
 

 
BEWIRB DICH: 

-ausschließlich per PDF-Dokument- 

Gebr. Bachmaier Landmaschinen GmbH  Frau Manuela Sedlmaier 

Schlierstraße 20 • 85088 Vohburg-Menning manuela.sedlmaier@albach-maschinenbau.de 

Weitere Details zum Unternehmen finden Sie unter: www.bachmaier-landtechnik.de 

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL 

AUSBILDUNGSDAUER 


